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[bookmark: _Toc29819]1、学校基础信息配置说明
[bookmark: _Toc24854]1.1学校基础信息设置
  当创始人创建平台后，请完善学校基本信息。
输入联系人和学校地址，点击【保存】
[image: 1.1]
完成后如图所示
[image: 276216706f7ab3dd7162e8953bffb02]


[bookmark: _Toc11109]1.2学校分校区设置
若有分校区，请前往设置分校。
点击侧边栏【学校信息】；在有无分校，选择【有】
填写主校名称、选择分校名称，若无分校，【点击设置学校】
完成后，【保存】提交数据
[image: ]
[bookmark: _Toc6532]1.3小学年级设置
点击侧边栏【年级管理】
首先，选择【年级/专业/学院】， 您是【小学】请选择【小学】，没有的类型请选择【年级/专业/学院类型设置】进行添加
其次，年级名称请填写【小学一年级】，排序填写【1】后，提交数据。
再次，年级名称请填写【小学二年级】，排序填写【2】后，提交数据。
以此类推添加完成5个年级或者6个年级

完成后如图所示
[image: e2f4beb3150540e55862222b41e0a2e]




[bookmark: _Toc12205]1.4中学年级设置
点击【添加年级/专业/学院】进行添加数据 
首先，选择【年级/专业/学院】， 您是【初中】请选择【初中】，没有的类型请选择【年级/专业/学院类型设置】进行添加
其次，年级名称请填写【初中一年级】，排序填写【1】后，提交数据。
再次，年级名称请填写【初中二年级】，排序填写【2】后，提交数据。
以此类推添加完成3个年级或者4个年级

完成后如图所示
[image: 062a4ba5a91155c182ba586db0f7a52]
[bookmark: _Toc13459]1.5职专专业设置
点击【添加年级/专业/学院】进行添加数据 
首先，选择【年级/专业/学院】， 您是【职专】请选择【职专】，没有的类型请选择【年级/专业/学院类型设置】进行添加
其次，年级名称请填写【职专一年级】，排序填写【1】后，提交数据。
再次，年级名称请填写【职专二年级】，排序填写【2】后，提交数据。
以此类推添加完成3个年级或者更多
完成后如图所示

[image: c2f3dce98bf7d82d0fb03361b7e8aa3]

[bookmark: _Toc21745]1.6高校专业设置
点击【添加年级/专业/学院】进行添加数据 
首先，选择【年级/专业/学院】， 您是【高校】请选择【高校】，没有的类型请选择【年级/专业/学院类型设置】进行添加
其次，年级名称请填写【高校一年级】，排序填写【1】后，提交数据。
再次，年级名称请填写【高校二年级】，排序填写【2】后，提交数据。
以此类推添加完成3个年级或者更多

完成后如图所示
[image: 3278ebee8901097365c011c5f30e894]

[bookmark: _Toc5907]1.7班级设置
点击【添加班级】，进行添加数据 
接着输入班级名称后，提交数据
操作指引如图所示
[image: de400d5dd5cf48f64e2f4e7bffb1379]




完成后如图所示
[image: ]
[bookmark: _Toc5545]1.8科目设置
点击【新增科目】，进行添加数据 
接着输入科目名称后，提交数据。
操作指引如图所示
[image: 7da687befcbe5ed390d125422057d34]

完成后如图所示
[image: ]
[bookmark: _Toc32484]1.9学年设置
点击【添加学年】，进行添加数据 
首先，【选择时间】，根据选择的年份，自动生成【学年】
其次，点击【批量生成】
【年级】是根据【年级管理】设置好的数据生成的，
【备注】默认暂无，若要选择其他备注，请先在【年级备注管理】进行添加【入学年份】系统可自动生成，也可手动修改
【年段长】下拉选择，无数据，请先导入【教师档案】或扫描【单位二维码】
填写好后，提交数据

操作指导如图所示
[image: 247dcfd23255c389073950f1f51762a]

完成后如图所示
[image: 892f6e843285d3a52859453c1023ecc]


[bookmark: _Toc14450]1.1.0年级设置
先点击【年级设置列表】，再点击【添加年级】，进行添加数据 
【学年】根据【年级设置列表】生成
填好【入学年份】【年段长】【年级】【年级备注】后，提交数据

操作指引如图所示
[image: 808f12f2250b19ee63d80cd86daca0d]











[bookmark: _Toc32637]1.1.1年级关联班级
首先，选择右侧【年级关联班级列表】下的年级，若有【分校区设置】，则先勾选【分校区】
然后，勾选右侧的班级
勾选好后，点击左上角的【保存】
完成后如图所示

[image: 3c466f5d3658b54007657976dc2fa80]

[bookmark: _Toc5355]1.1.2年级关联班级-获取上学年配置
选择【年级关联班级列表】下要获取的年级，进行获取数据 ，若有【分校区设置】，则先勾选【分校区】
首先，点击【年级关联班级列表】要获取的年级；
然后，点击【获取上学年配置】；
最后，点击【保存】
完成后如图所示
[image: b21afc9bb17cdd71f89ec439f46aa8d]
[bookmark: _Toc996]1.1.3年级关联科目
首先，选择右侧【年级关联科目列表】下的年级
其次，勾选右侧的科目
再次，选择【科目类型】【分数制】没有分数值请选择【分数制管理】进行添加
勾选好后，点击左上角的【保存】

完成后如图所示
[image: 88ae5817fae9fdba1abd9d8b402c0e7]

[bookmark: _Toc7263]1.1.4年级关联科目-获取上学年配置
首先，点击【年级关联科目列表】要获取的年级
然后，点击【获取上学年配置】
最后，点击【保存】
完成后如图所示
[image: e7b63772c1497ec5630b18a0671612f]


[bookmark: _Toc2344]2、学生档案
[bookmark: _Toc11468]2.1批量导入学生数据
首先，选择左侧要导入的对象
其次，点击【编辑】即可点击【导入】数据，导入后请【保存】

操作指引如图所示
[image: ]
[image: ]
完成后如图所示
[image: ]
[bookmark: _Toc7639]2.2手动添加学生数据
首先，选择左侧要添加的对象
其次，点击【编辑】即可点击【增行】数据，录入完成后请【保存】
操作指引如图所示
[image: ]

[image: ]











[bookmark: _Toc10499]2.3学生数据-删除
首先，点击侧边栏【学生档案】
其次，选择左侧要删除的对象
接着，勾选表格要删除的数据
最后，点击【编辑】即可点击【删除】数据

操作如图所示
[image: 5ee80e82d61baa53031b1ad1a9b7cb5]



[bookmark: _Toc22028]2.4学生数据-移除
首先，点击侧边栏【学生档案】
其次，选择左侧要移除的对象
接着，勾选表格要移除的数据
最后，点击【编辑】即可点击【移除】数据

操作如图所示
[image: 2e3b54fb03aa22d3ec3df7fa22eb1b0]
[bookmark: _Toc26361]2.5学生数据-查找
首先，点击侧边栏【学生档案】
其次，选择左侧要查找的对象
接着，点击【查找】，勾选查找栏位、填写查找内容
最后，点击【提交】进行查找数据

操作如图所示
[image: ]

[bookmark: _Toc8456]2.6学生数据-调班
首先，点击侧边栏【学生档案】
其次，选择左侧要调班的对象
再次，勾选表格要调班的学生数据
接着，点击【调班】，勾选目标年级和目标班级
最后，点击【提交】进行调班操作

操作如图所示
[image: ]

[bookmark: _Toc19848]2.7学生数据-升级
首先，点击侧边栏【学生档案】
其次，选择左侧要升级的对象
最后，点击【升级】进行升级操作
示例: 【2021-2022初中三年级】的学生数据，直接点击【升级】
获取【2020-2021初中二年级】的学生数据

操作如图所示
[image: ]
[image: ]














[bookmark: _Toc5234]3、部门设置
[bookmark: _Toc1316]3.1部门添加
首先，点击侧边栏【部门设置】
其次，点击【添加部门】，进行添加数据 
接着，输入部门名称、优先级/排序、部门职能后，提交数据

操作如图所示
[image: 3641919627786a1d6da67abf67622a8]

完成后如图所示
[image: fd4abb6592aa0d772ea888d32a08c43]




[bookmark: _Toc8880]4、教师档案
[bookmark: _Toc31573]4.1批量导入教师数据
首先，点击侧边栏【教师档案】
其次，选择左侧要导入的对象
最后，点击【编辑】即可点击【导入】数据，导入后请【保存】

操作指导如图所示
[image: ]

完成后如图所示
[image: ]










[bookmark: _Toc7419]4.2手动添加教师数据
首先，点击侧边栏【教师档案】
其次，选择左侧要添加的对象
最后，点击【编辑】即可点击【增行】数据，录入完成后请【保存】
操作指导如图所示
[image: ]
[bookmark: _Toc14073]4.3批量变更部门
首先，点击侧边栏【教师档案】
其次，选择左侧【全部】对象
再次，勾选表格教师数据
接着，点击【批量变更部门】
最后，勾选部门，点击【确认设置】

操作指导如图所示
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc10010]4.4移除教师
首先，点击侧边栏【教师档案】
其次，选择左侧【部门名称】对象
再次，勾选表格教师数据
接着，点击【移除教师】
最后，点击【确认移除】即可

操作指导如图所示
[image: ]


[bookmark: _Toc11162]4.5密码批量设置
首先，点击侧边栏【教师档案】
其次，选择左侧【部门名称】对象
再次，勾选表格教师数据
接着，点击【密码】，填好新密码与确认密码
最后，点击【立即设置】即可

操作指导如图所示
[image: ]
[bookmark: _Toc12773]4.6教师-查找
首先，点击侧边栏【教师档案】
其次，选择左侧要查找的对象
接着，点击【查找】，勾选查找栏位、填写查找内容
最后，点击【立即查找】进行查找数据

操作指导如图所示
[image: ]


[bookmark: _Toc27732]5、邀请教师加入单位
[bookmark: _Toc31493]5.1扫码加入单位
若还没关注，请先关注公众号【智慧校园教师平台】
根据【管理员/同事】提供的【单位二维码】，用手机微信进行扫码

1、 电脑端【单位二维码】
[image: ]



2、 手机端【单位二维码】
[image: 1652162528(1)]












点击扫码返回的链接
[image: ]
进入页面，录入姓名、手机号、验证码、密码完成后，点击【注册登录】
[image: ]
[bookmark: _Toc25384]5.2绑定账号密码
关注公众号【智慧校园教师平台】进入【工作台】点击【账号切换】选择【绑定账号密码】输入【学校编号】
进入绑定页面，根据管理员提供的信息
进行填写姓名、手机号、密码、角色完成后，点击【绑定】

操作指引如图所示
[image: 1652162967(1)]
[image: 1652163045(1)]
[image: 1652163084(1)]

[image: ]

[bookmark: _Toc17290]6、任课安排设置
[bookmark: _Toc6065]6.1、批量任课安排
首先，点击侧边栏【任课安排表】
其次，选择左侧要任课安排的对象
再次，点击【修改】
接着，点击右侧【教师名字】
最后，鼠标【双击】表格，进行任课安排

操作指引如图所示
[image: ]

完成后如图所示
[image: ]










[bookmark: _Toc15434]6.2、单个班级任课安排
首先，点击侧边栏【任课安排表】
其次，选择左侧要任课安排的对象
再次，点击【设置任课老师】
接着，选择【设置班级】和【对应教师】
最后，点击【立即提交】进行任课安排


操作指引如图所示
[image: ]

完成后如图所示
[image: ]













[bookmark: _Toc10375]6.3、删除任课安排
首先，点击侧边栏【任课安排表】
其次，选择左侧要任课安排的对象
再次，点击【修改】
最后，选择单元格，鼠标【右键】点击【清空】即可

操作指引如图所示
[image: ]
[bookmark: _Toc24105]6.4、设置年段长
首先，点击侧边栏【任课安排表】
其次，选择左侧要任课安排的对象
再次，点击【设置年段长】
最后，选择【教师】点击【立即提交】即可

操作指引如图所示
[image: ]
完成后如图所示
[image: ]
[bookmark: _Toc29924]7、教师权限设置
[bookmark: _Toc21950]7.1系统分配权限分组
系统分配好的权限分组，已有对应的查看与操作模块，只要往分组分配用户即可
首先，点击侧边栏【权限设置】
其次，点击【用户权限分组】
再次，点击表格中的【用户权限分组名称】
接着，点击右下角【添加成员】
然后，勾选【表格教师】数据
最后，点击【分配】即可

操作指引如图所示
[image: ]
[image: ]









完成后如图所示
[image: ]

[bookmark: _Toc8258]7.2管理员创建权限分组并分配用户
管理员自己创建权限分组，并分配用户

首先，点击侧边栏【权限设置】
其次，点击【用户权限分组】
再次，点击【新建分组权限】录入组名和描述完成后，点击【创建】
接着，点击表格刚刚创建的【用户权限分组名称】
再者，勾选右侧的模块，设置完成后，点击【保存权限】
然后，选中刚刚创建的【用户权限分组名称】点击右下角【添加成员】
最后，勾选【表格教师】数据，点击【分配】即可

操作指引如图所示
[image: ]
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[bookmark: _Toc9449]7.3如何查看用户权限分组
首先，点击侧边栏【权限设置】
其次，点击【用户权限分组】
最后，点击表格中的【用户权限分组名称】
即可查看当前【用户权限分组】【右侧】用户权限详情与【下方】用户权限分组成员

​效果下图所示
[image: 93077088faf0ce4d2066328d719ac50]

[bookmark: _Toc10250]7.4如何查看用户权限详情
首先，点击侧边栏【权限设置】
其次，选择【用户权限详情】
最后，点击表格中的任意一行
即可查看当前用户【右侧】用户权限详情与【下方】隶属于【用户权限分组】

[image: 8b171cbd031d1dc72c7da4742d817fe]
[bookmark: _Toc29274]7.5某些模块操作功能如何开启
进入后台，找到【教师档案】根据序号操作即可
[image: ]


查看模块下有哪些教师
找到【模块设置】，点击表格中【详情】就可以查阅，同时，移除教师也是在这里，勾选表格数据，点击一键删除即可
[image: ]













[bookmark: _Toc17286]8、教师如何解除绑定
[bookmark: _Toc32283]8.1电脑端解除绑定
首先，点击侧边栏【教师绑定】
其次，选择左侧要解绑的对象
最后，找到具体要解绑的教师
操作指引如图所示
[image: ]

[bookmark: _Toc18623]8.2手机端解除绑定
首先，关注公众号【智慧校园教师平台】进入【工作台】
其次，点击【解除绑定】进入账号管理界面，选择【教师】
最后，选择解绑教师，进入界面，点击【解除绑定】点击【确认】即可
操作指引如图所示

[image: ]
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc11161]9、学生如何解除绑定
[bookmark: _Toc25835]9.1电脑端解除绑定
首先，点击侧边栏【学生绑定】
其次，选择左侧要解绑的对象
最后，找到具体要解绑的学生
[image: ]
[bookmark: _Toc21696]9.2手机端解除绑定
首先，关注公众号【智慧校园教师平台】进入【工作台】
其次，点击【学生名单】进入年级班级界面，选择解绑【学生】
最后，进入学生详情界面，选择【绑定信息】点击【解绑】
[image: ]
[image: ]
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[bookmark: _Toc11665]10、考试/成绩管理
[bookmark: _Toc30498]10.1考试类型设置
首先，点击侧边栏【考试类型】
其次，点击【添加考试部门】，进行添加数据 
最后，填写考试名称、选择考试类型后，提交数据

操作指引如图所示
[image: ]

完成后如图所示
[image: ]














[bookmark: _Toc30610]10.2创建考试
首先，点击侧边栏【考试管理】，选择创建考试对象
其次，点击【创建】
选择考试类型、考试名称、限录时间
勾选是否保存时冻结【选中表示不能修改此次考试成绩】
勾选是否创建后自动发布到微信【选中表示学生可在手机端查询成绩】
设置【科目等级】可批量设置，也可单一设置
勾选参加此次【考试科目】
勾选【编辑权限】【考试范围】
设置好后，提交数据

操作指引如图所示
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]


完成后如图所示
[image: ]






















[bookmark: _Toc4939]10.3修改考试
首先，点击侧边栏【考试管理】，选择创建考试对象
其次，勾选表格需要修改的考试
然后，点击【修改】【设置】
可修改【考试日期】【限录日期】【科目等级】【编辑权限】
设置好后，记得点击【保存】

操作指引如图所示
[image: ]
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[bookmark: _Toc2997]10.4成绩导入
首先，点击侧边栏【成绩管理】点击左侧年级下的考试对象
其次，点击右侧【编辑】【导入】
成绩导入成功后，点击【保存】

操作指引如图所示
[image: ]
[image: ]


完成后如图所示
[image: ]

[bookmark: _Toc6055]10.5成绩表格显示设置
首先，点击侧边栏【成绩管理】点击左侧年级下的考试对象
其次，点击右侧【设置】
勾选【显示科目子项】
勾选【显示科目及数据项】
勾选【显示颜色】
[image: ]


















[bookmark: _Toc19568]10.6成绩表格显示过滤
首先，点击侧边栏【成绩管理】点击左侧年级下的考试对象
其次，点击右侧【过滤】勾选【班级】点击【基础筛选】开关，勾选【筛选条件】
点击【自定义筛选】开关，勾选【筛选科目】与【筛选项目】
点击【条件分析】开关，勾选【条件】
[image: ]




















[bookmark: _Toc15272]10.7排名
首先，点击侧边栏【成绩管理】点击左侧年级下的考试对象
其次，点击右侧【排名】此时，点击标题带有上下箭头，成绩会从高到底排序，或从低到高排序
[image: ]

完成后如图所示
[image: ]









[bookmark: _Toc16121]11、等级设置
[bookmark: _Toc5389]11.1等级设置
首先，点击侧边栏【等级设置】
然后，点击【等级列】单元格，进行等级设置

操作指引如图所示
[image: ]

完成后如图所示
[image: ]













[bookmark: _Toc14825]12、等级比率
[bookmark: _Toc16508]12.1等级比率
首先，点击侧边栏【等级比率】
然后，点击【比率列】单元格，进行比率设置

操作指引如图所示
[image: ]


完成后如图所示
[image: ]













[bookmark: _Toc19962]13、成绩分析
[bookmark: _Toc32717]13.1成绩分布统计
首先，点击侧边栏【成绩分析】
其次，选择【成绩分布统计】栏目下【年级】点击【考试名称】
勾选【统计科目】
勾选【统计范围】
填好【统计分数】
填好【分数段设置】
勾选【统计项目】
设置【统计年段排名前后各班人数】，设置后，点击【确认】

操作指引如图所示
[image: ]

完成后如图所示
[image: ]






[bookmark: _Toc24993]13.2成绩进退分析
首先，点击侧边栏【成绩分析】
其次，选择【成绩进退分析】栏目下【年级】【考试名称】点击【班级名称】
勾选【对比项目】
勾选【对比科目】
填好【比对考试】
点击【确认】进入进退分析详情 页面
点击【表格】任一学生，即可看到当前学生各科目成绩进退情况，并且点击折线图下方的【科目名称】可进行显示/隐藏

操作指引如图所示
[image: ]
[image: ]

完成后如图所示
[image: ]
[bookmark: _Toc943]13.3科目对比分析
首先，点击侧边栏【成绩分析】
其次，选择【科目对比分析】栏目下【年级】点击【考试名称】
勾选【学生类型】
勾选【科目】
勾选【班级】设置后，点击【确认】

操作指引如图所示
[image: ]

完成后如图所示
[image: ]













[bookmark: _Toc32407]13.4班级对比分析
首先，点击侧边栏【成绩分析】
其次，选择【班级对比分析】栏目下【年级】点击【考试名称】
勾选【学生类型】
勾选【统计项目】
勾选【分析项目】设置后，点击【确认】

操作指引如图所示
[image: ]

完成后如图所示
[image: ]













[bookmark: _Toc922]13.5教师对比分析
首先，点击侧边栏【成绩分析】
其次，选择【教师对比分析】栏目下【年级】点击【考试名称】
勾选【统计范围】
勾选【统计项目】
勾选【分析项目】设置后，点击【确认】


操作指引如图所示
[image: ]

完成后如图所示
[image: ]












[bookmark: _Toc2191]13.6班级进退分析
首先，点击侧边栏【成绩分析】
其次，选择【班级进退分析】栏目下【年级】【考试名称】点击【班级名称】
勾选【统计范围】勾选【统计项目】勾选【分析项目】勾选【对比考试】
勾选【显示科目】
点击【确认】进入进退分析详情 页面
点击【表格】任一科目，即可看到当前科目【分析项目】进退情况，并且点击折线图下方的【分析项目】可进行显示/隐藏

操作指引如图所示
[image: ]
[image: ]

完成后如图所示
[image: ]
[bookmark: _Toc7720]14、学生如何查询成绩
[bookmark: _Toc3749]14.1扫码查询
根据【教师】提供的【成绩查询二维码】，用手机微信进行扫码
1、PC端【成绩查询二维码】
[image: ]

2、手机端【查询海报】
[image: 1652172031(1)]

点击扫码返回【链接】
进入【学籍号绑定界面】
填写【学籍号】，勾选【绑定关系】后【点击绑定】
绑定成功后，进入工作台，点击【成绩查询】即可查询该生相关考试成绩




操作指引如图所示

[image: IMG_256]
[image: IMG_256][image: IMG_256]





[bookmark: _Toc3396]14.2关注公众号查询
手机微信搜索【智慧校园综合查询】，点击【关注】
点击关注返回【链接】
进入【学校绑定】输入【学校编号】，提交数据
接着进入【学籍号绑定界面】
填写【学籍号】，勾选【绑定关系】后【点击绑定】
绑定成功后，进入工作台，点击【成绩查询】即可查询该生相关考试成绩

操作指引如图所示
[image: IMG_256][image: IMG_256][image: IMG_256][image: IMG_256][image: IMG_256][image: IMG_256]







[bookmark: _Toc13651]15、校园公告
[bookmark: _Toc21719]15.1公告类型设置
发布公告你可先添加公告类型，也可使用系统自带的公告类型。
创建公告类型时
首先，进入微信公众号【智慧校园教师平台】【工作台】
再者，点击【校园公告】选择底部栏【分类设置】
之后，点击左上角【添加公告分类】
然后，填写类型名称、勾选状态完成后，点击【保存】

操作指引如图所示
[image: IMG_256][image: IMG_256][image: IMG_256]







完成后如图所示
[image: IMG_256]






[bookmark: _Toc25828]15.2发布公告
首先，进入微信公众号【智慧校园教师平台】【工作台】
再者，点击【校园公告】
接着，点击底部栏【新建公告】、中间类型【点击创建】或右上角【加号图标】
然后，填写标题、类型、公告内容、图片、附件、选填更多操作后
点击【确认发布】

操作指引如图所示

[image: IMG_256]
[image: IMG_256]




[image: IMG_256]













完成后如图所示
[image: IMG_256]






[bookmark: _Toc2012]15.3撤回公告
首先，进入微信公众号【智慧校园教师平台】【工作台】
再者，点击【校园公告】选择底部栏【公告列表】
1、 可直接点击公告列表右上角【图标】点击【撤回公告】

操作指引如图所示
[image: IMG_256]
[image: IMG_256]





2、 也可进入公告详情，点击【撤回】

操作指引如图所示
[image: IMG_256][image: IMG_256]











[bookmark: _Toc2249]15.4重发公告
首先，进入微信公众号【智慧校园教师平台】【工作台】
再者，点击【校园公告】选择底部栏【公告列表】
1、选择标记【已撤回】点击公告列表右上角【图标】点击【重新发布】
     进入重新发布公告界面，根据需求修改内容，完成后，点击【确认发布】

操作指引如图所示
[image: IMG_256]
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2、选择标记【已撤回】点击进入公告详情，点击【重新发布】
     进入重新发布公告界面，根据需求修改内容，完成后，点击【确认发布】

操作指引如图所示
[image: IMG_256][image: IMG_256][image: IMG_256]






[bookmark: _Toc24313]15.5移动公告
首先，进入微信公众号【智慧校园教师平台】【工作台】
再者，点击【校园公告】选择底部栏【公告列表】
1、可直接点击公告列表右上角【图标】点击【移动公告】
     进入移动公告界面，点击【移动类型】即可

操作指引如图所示
[image: IMG_256][image: IMG_256][image: IMG_256]







2、也可进入公告详情，点击【移动】
     进入移动公告界面，点击【移动类型】即可

操作指引如图所示
[image: IMG_256][image: IMG_256][image: IMG_256]







3、点击右上角【批量选择】
     进入批量选择界面，勾选数据，点击【批量移动】
     进入移动公告界面，点击【移动类型】即可

操作指引如图所示
[image: IMG_256][image: IMG_256][image: IMG_256]






[bookmark: _Toc20018]16、校园通知
[bookmark: _Toc29977]16.1新建通知
首先，进入微信公众号【智慧校园教师平台】【工作台】
再者，点击【校园通知】
接着，进入通知列表，点击【新建通知】
填好内容后，点击【确认发送】

操作指引如图所示
[image: IMG_256]
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完成后如图所示
[image: IMG_256]






[bookmark: _Toc1246]17、信息采集
[bookmark: _Toc24983]17.1信息采集设置入口一
首先，进入微信公众号【智慧校园教师平台】【工作台】
再者，点击【信息采集】
进入信息采集界面后，点击【从空白创建】
接着，输入标题和详细说明
然后，点击【添加题目】选择【问题类型】选好后，输入问题和提示语，最后，点击【下一步】勾选学生对象、学生选择、教师选择、是否定时收集、是否可修改；完成后，点击【确认发布】

操作指引如图所示
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[bookmark: _Toc6911]17.2信息采集设置入口二
首先，进入微信公众号【智慧校园教师平台】【工作台】
再者，点击【信息采集】
选择系统给的采集模板
点击【系统模板】选择任一模板
进入界面后，你可修改标题、提示语、问题，设置好后，点击【下一步】
最后，勾选学生对象、学生选择、教师选择、是否定时收集、是否可修改；完成后，点击【确认发布】

操作指引如图所示
[image: IMG_256]
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[bookmark: _Toc25850]17.3信息采集设置入口三
首先，进入微信公众号【智慧校园教师平台】【工作台】
再者，点击【信息采集】
选择创建好采集模板
点击【我的模板】选择任一模板，若无模板，点击右上角【新建模板】
进入界面后，你可修改标题、提示语、问题，设置好后，点击【使用模板】点击【下一步】
最后，勾选学生对象、学生选择、教师选择、是否定时收集、是否可修改；完成后，点击【确认发布】

操作指引如图所示
[image: IMG_256]
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[bookmark: _Toc13730]18、健康打卡
[bookmark: _Toc17488]18.1健康打卡设置入口一
首先，进入微信公众号【智慧校园教师平台】【工作台】
再者，点击【健康打卡】
进入健康打卡界面后，选择底部栏【健康打卡】，点击【创建打卡】
接着，输入标题和详细说明
然后，点击【添加题目】选择【问题类型】选好后，输入问题和提示语，最后，点击【下一步】勾选打卡对象、学生选择、教师选择、打卡频次、时间、是否开启提醒、是否开启定位、提示语、是否开启抄送人；设置好后，点击【确认保存】

操作指引如图所示
[image: IMG_256][image: IMG_256][image: IMG_256][image: IMG_256][image: IMG_256]

[bookmark: _Toc12545]18.2健康打卡设置入口二
首先，进入微信公众号【智慧校园教师平台】【工作台】
再者，点击【健康打卡】
选择系统给的打卡模板
进入健康打卡界面后，选择底部栏【健康打卡】，
点击【系统模板】选择任一模板
进入界面后，你可修改标题、提示语、问题，设置好后，点击【下一步】
最后，勾选打卡对象、学生选择、教师选择、打卡频次、时间、是否开启提醒、是否开启定位、提示语、是否开启抄送人；设置好后，点击【确认保存】

操作指引如图所示
[image: IMG_256][image: IMG_256][image: IMG_256][image: IMG_256]











[bookmark: _Toc4269]18.3健康打卡设置入口三
首先，进入微信公众号【智慧校园教师平台】【工作台】
再者，点击【健康打卡】
选择创建好采集模板
点击【我的模板】选择任一模板，若无模板，点击右上角【新建模板】
进入界面后，你可修改标题、提示语、问题，设置好后，点击【使用模板】点击【下一步】
最后，勾选打卡对象、学生选择、教师选择、打卡频次、时间、是否开启提醒、是否开启定位、提示语、是否开启抄送人；设置好后，点击【确认保存】


操作指引如图所示
[image: IMG_256][image: IMG_256][image: IMG_256][image: IMG_256][image: IMG_256]







[bookmark: _Toc28831]19、五育登记
五育是指：德育、智育、体育、美育、劳育。
    使用五育登记模块操作流程：①五育设置②登记
[bookmark: _Toc17241]19.1五育设置
【智慧校园教师平台】【工作台】点击【五育登记】
[image: ]



点击右下角 【五育登记】如图指示
[image: ]

















进入【五育明细】操作界面，可以【添加】五育明细；点击五育导航条，查看五育明细，点击对应的项目，可【删除】【编辑】【查看】操作，看下图指标，均可操作。

[image: ]
点击上图图中的【查看】进入五育子项目的【详情列表】，可【删除】【编辑】【添加】操作。
[image: ]

[bookmark: _Toc25897]19.2五育登记
五育设置完成后，便可进行登记操作；如图操作指引：
选择【登记年级、登记班级、登记学生】【登记五育】
勾选好后，点击【登记项目】
[image: ]











进入登记操作界面，点击选择【项目明细、项目积分】，【备注、图片、通知对象】选填，完成后，点击确认保存即可。
[image: ]















[bookmark: _Toc7344]19.3登记排名
有关【年级排名】表格统计每个年级 得分人数比 每个年级总积分 总积分排名
有关【班级排名】表格统计每个班级 得分人数比 每个班级总积分 总积分排名
有关【学生排名】表格统计每个学生 总积分 总积分年级排名 总积分班级排名

有关【搜索功能】表格统计每个学生在【搜索时间段登记的情况】 总积分 总积分年级排名 总积分班级排名

[image: ]







[bookmark: _Toc7786]19.4登记明细
【列表内容】展示每个学生登记的详情，教师可以查看你登记的记录，也可以撤销登记记录，同时可查看其他教师的登记情况，但不能撤销其他老师登记，需要管理员才可执行，操作指引，如下图，红框
【搜索功能】展示的内容也是列表数据，操作跟上述一致，只是展示的内容是根据你输入【时间段】

[image: 1661837112834]








[bookmark: _Toc25282]19.5登记管理
展示的内容和操作功能与【登记明细】一致，
不同的是，管理员可以【撤销登记】，普通教师只能查看
[image: ]












[bookmark: _Toc12757]20、课堂点评
主要以班级为核心，对班级的学生或小组在课堂的表现进行点评
使用五育登记模块操作流程：①点评类型设置②人员登记或分组点评
[bookmark: _Toc17974]20.1点评类型
【智慧校园教师平台】【工作台】点击【课堂点评】
[image: ]






进入后，点击【点评类型】类型【表扬、待改进、其他】点击类型导航栏，可查阅对应的点评项目，同时也可【添加、编辑、删除】操作，操作指引如图所示
[image: ]















[bookmark: _Toc17015]20.2人员点评
操作流程 ①选择班级②勾选点评学生③去点评
注意：通过切换年级，筛选班级，更改学生数据
[image: ]











进入点评界面，设置好点评内容，点击【点评】即可
[image: ]
















[bookmark: _Toc9979]20.3学生点评详情查看
点评记录，在【人员点评】查阅
点击下图 红框 图片 就可以查看点评详情【个人或班级】
通过切换年级，筛选班级，查阅不同班级点评内容
[image: ]








[bookmark: _Toc7495]20.4分组点评
操作流程：①选择班级②创建分组④勾选点评分组⑤去点评
注意：通过切换年级，筛选班级

班级选择好后，点击【创建分组】，进行分组创建
注意：小组【删除、编辑、查看】均在【分组点评】界面，如图所示
[image: ]










选择要点评的小组，点击【去点评】
[image: ]
















进入【分组点评】界面，设置好点评内容好后，点击【点评】即可
[image: ]
















[bookmark: _Toc32716]20.5分组点评详情查看
进入【分组点评】界面，点击 红框图标 查看分组点评详情
[image: ]












[bookmark: _Toc13617]20.6分组排名统计
表格展示内容为每个班级中【表扬、待改进、其他】项目：人数比、积分、排名
【搜索功能】通过切换年级，筛选班级更换表格内容 具体展示如图所示
[image: ][image: ]








[bookmark: _Toc13974]21、德育督导管理
该模块主要从出勤角度、对学生一天的迟到早退

注意：登记类型初始化含有迟到、奖励、违规、其他（这四个类型），用户可自由添加/删除/编辑类型

操作流程：①登记类型设置②德育登记
[bookmark: _Toc25686]20.1登记类型
【智慧校园教师平台】【工作台】点击【德育督导管理】

[image: ]


进入后，点击【登记类型】，便可操作【添加、删除、编辑】
[image: ]

















[bookmark: _Toc16700]20.2德育登记
点击【德育登记】，填写下图红框的内容之后，点击提交即可
[image: ]













[bookmark: _Toc17482]20.3德育统计
点击【德育统计】进入界面，可搜索查看登记相关次数

【注意】表格数据代表学生登记次数，点击表格表头图标可进行排

【搜索功能】
1、选择年级，表格数据为---每个班级学生登记次数
2、选择年级+班级，表格数据为---每个学生登记次数
3、选择时间，表格数据为---在这个时间段，每个年级学生登记次数
4、选择时间+年级+班级，表格数据为---在这个时间段 所登记的学生次数
[image: ]





[bookmark: _Toc18766]20.4德育明细
在【德育明细】可查阅学生登记详情，列表展示内容，根据搜索条件显示

【搜索功能】
1、选择时间+年级+班级，显示数据为---在这个时间段 所登记的学生详情信息
2、选择年级+班级，显示数据为---学生数据；然后点击 学生姓名，查看具体登记信息
[image: ]








22、 [bookmark: _Toc15715]班级评比
操作流程：①评比类型设置②班级评比
[bookmark: _Toc3761]22.1评比类型
【智慧校园教师平台】【工作台】点击【班级评比】
[image: ]











进入后，点击【评比类型】进入界面后
可设置班级基础分，默认基础分为105，管理员可自行进行修改
同时，可【添加、删除、班级、查看】类型项目
[image: ]

点击上图中的【查看】进入对应项目的【详情列表】
可操作【添加、编辑、删除】子项
[image: ]
[bookmark: _Toc11600]22.2班级评比
点击【班级评比】填写表单内容，设置好后，点击【确认提交】即可
[image: ]













[bookmark: _Toc2121]22.3评比统计
注意：表格【数值】代表班级评比【分数（排名）】
[image: ]














[bookmark: _Toc18319]22.4评比明细
列表 显示年级班级的评比数据
[image: ]













23、 [bookmark: _Toc31517]值班登记
操作流程：①值班项目设置【登记项目、登记状态】②值班登记
[bookmark: _Toc9858]23.1值班项目
【智慧校园教师平台】【工作台】点击【值班登记】
[image: ]







进入后，点击【值班项目】
可查阅【登记项目、登记状态】内容
同时也可【添加、班级、删除】项目与状态
[image: ]
















[bookmark: _Toc17306]23.2值班登记
值班有两种【登记对象】【按年级登记 和 按人员登记】
选择【登记项目】【登记对象】【年级】
然后设置班级选择【值班人员】【登记状态】【备注】
最后点击【确认提交】即可

[image: ]










[bookmark: _Toc31275]23.3查询明细
【搜索功能】组合
1、 按年级登记+时间
2、 按年级登记+时间+登记类型
3、 按年级登记+时间+登记类型+年级
4、 按年级登记+时间+登记类型+年级+班级
5、 按年级登记+年级
6、 按年级登记+年级+班级
7、 按年级登记+年级+班级+时间
8、 按年级登记+年级+登记类型
9、 按年级登记+年级+登记类型+时间
10、 按人员登记+时间
11、 按人员登记+时间+登记类型
[image: ]



[bookmark: _Toc10712]23.4登记情况
统计【登记状态】次数与详情
【搜索功能】组合
1、 时间
2、 登记类型
3、 时间+登记类型
[image: ]
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